OPDRACHTKAART

www.nt2taalmenu.nl

nt2taalmenu is een website voor mensen die Nederlands willen leren én voor
docenten NT2.
ledereen die Nederlands wil leren, kan gratis online oefenen.
U kunt ook veel oefeningen downloaden en afdrukken.
U kunt ook materiaal bestellen.

Kijk op: www.nt2taalmenu.nl

nt2taalmenu wordt gemaakt door:
Frans Snik, Ed Kniesmeijer en René den Nijs.

Schrijven: formulieren 2

U leert formulieren in te vullen

In deze les leert u iets over verschillende soorten formulieren, en u
leert meer woorden van formulieren, afkortingen die op formulieren
worden gebruikt en speciale manieren om formulieren in te vullen.




1.

Soorten formulieren

Formulieren moet u heel vaak invullen. Bijvoorbeeld:

als u zich inschrijft voor een cursus: een ‘inschrijfformulier’
als u iets gratis of goedkoper wilt krijgen (reclame): een ‘bon’
als u iets koopt: een ‘aankoopformulier’

Er zijn dus heel veel formulieren, en ze zijn allemaal anders.
U gaat oefenen met invullen van formulieren.

Opdracht 1

Lees de formulieren op de volgende pagina. Vul ze niet in!
Wanneer gebruikt u deze formulieren?
Vul het nummer van het formulier in.

A.

Als u iets gekocht hebt, en u wilt dat het gratis gerepareerd wordt als het kapot gaat:

Formulier nr.

Als u een nieuwe woning hebt gevonden:

Formulier nr.

Als u iets wilt bestellen dat u met de post thuis bezorgd krijgt:

Formulier nr.

Als u een apparaat nodig hebt, maar u hebt het maar één week nodig en u vindt het
te duur om zelf te kopen:

Formulier nr.

Als u een advertentie in de krant leest, en u denkt: hé, dat is leuk, dat wil ik wel!

Formulier nr.

Als u een formulier moet invullen omdat u naar school wilt:

Formulier nr.
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Hierbij bestel ik de volgende artikelen: za snel mogelijk toegezonden.
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Mazam

PROBEER NU GRATIS THEE EN KOEK!

Postcade

Woonplaats

Stuur de bon véér 31 december 1997 naar Thee & Koek.

Postbug 123456, 6200 AB Maastricht.

Per adres &én inzending mogelijk.

GARANTIEBEWIJS
Datum van aankoop
Dealer
Adres Plaats
Toestel
Type Serienummer
Prijs '
Naam eigenaar
Adres Plaats
_Postkode ) - _ ) .' ﬂéfqon _

T
|
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1 iperachtemenn 80 vertusbedcht imaten)
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Naam | ]
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Wearletters
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Datiem van |
werhuizing |
Slratnaim [

Huisnurrmar Tosvaeping
. el
Posteode
Woonplaats [ ]
1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
Telefsan J
TN T S T T T TR N B
{in Nederion )
Straatrizam | |
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Huision:mer

Pastoode

Woonplaats

Telefoan

Huur-overeenkomst

CITIN 625 SPROEI/EXTRAKTIE
TAPIJTREINIGINGSMACHINE

verhuurt onder de higronder omschreven voorwaarden een
Citin Sproei/Extrakiie Tapijtreinigingsmachine met acces-
soires aan

Maam huurder :

Straat
Woonplaats Tel.
Legitimatie  : rijbewijsna.

paspoortno.

no.

Overeengekomen borgsom
Overesngekomen huurtarief - f . .

(incl. BTW) per uur/dag
Overeengekomen huurtermijn: dag|en)
Datum en uur afgifie (datum) {uur]
Datum en uur inleveren (datum) __  (uur]

Inschrijfformulier

Naam:

Adres:
Pasteode:

MNr

Plaats:

Tel. nr.:

Geb. datum:

Nummer en naam cursus:
Tiid en dag:

Op het mement ven inschrijving verplicht u zich het cursusgeld can ons over

te maken vie een door ons toegestuurde acceplgire.
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Woorden van formulieren

2

Opdracht 2

Hieronder staan 16 woorden van een formulier. In elke regel staat één woord. Zoek de

woorden en zet er een streep onder. Schrijf de woorden daarna op.
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Woorden van een formulier:

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

4 van 18

formulieren 2

NT2taalmenu



Opdracht 3

Wat betekenen de woorden uit opdracht 2?
Zoek bij elkaar en zet het goede cijfer in het hokje achter de letter.

A. [ ] De naam die vrienden of familie u geven als ze u roepen; vaak een korte

naam, bijvoorbeeld “Hans” (van: “Johannes”), of “Abdel” (van: “Abdelaziz”)

B. [ ] Hetzelfde als: getrouwd

C. [ ] Als u vroeger getrouwd was, maar nu niet meer.

D. [ 1] Als een man en een vrouw wel samen in één huis wonen, maar ze zijn niet
getrouwd.

[ ] Als u (nog) geen man of vrouw hebt.

Het land waar u vandaan komt, is het land van ...

T

[ ] De naam van uw land zoals dat in uw paspoort staat; bij welk land u
officieel hoort.

Hoe oud u bent.

Niet uw familienaam, maar uw andere naam, uw eigen naam.
Losse letters; u schrijft ze niet aan elkaar, maar apart.

De stad of het dorp waar u geboren bent.

Het werk dat u doet, of dat u zou kunnen doen.
Waar u woont: de straat en het huisnummer.
De stad of het dorp waar u woont.

]

]

]

]

] Uw familienaam.
]

]

1

] Wanneer u precies geboren bent.
]

O vozgr x*=

Hetzelfde als: gehuwd
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3  Een formulier invullen (1)

Opdracht 4

Vul uw voornamen (voluit), roepnaam, nationaliteit en land van herkomst in. Denk aan de
hoofdletters. Probeer alles zonder fouten te schrijven.

Let op: Uw nationaliteit schrijft u anders dan uw land van herkomst. De laatste 2
letters zijn vaak: -se. Bijvoorbeeld:
Nationaliteit: Nederlandse
Land van herkomst: Nederland

Voornamen (voluit)
Roepnaam

Nationaliteit

Land van herkomst
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4  Afkortingen op formulieren

Opdracht 5

1. Kijk naar het formulier op de volgende pagina.
In dit formulier ziet u afkortingen. Bijvoorbeeld: nr. = nummer
Wat betekenen de afkortingen?

a. St =

b. Telnr. =

C. Geb.jr =

d. MV =
2. Kijk nog een keer naar het formulier.

Bij M / V staat een sterretje: *
Dat sterretje betekent: kijk helemaal onderaan op het formulier.

Onder aan dit formulier staat:

*doorhalen wat niet van toepassing is.

Dit betekent: Zet een streep door het foute antwoord.

Vul in: a MelV> betekent: u bent een

b M )¢ * betekent: u bent een
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5 Een formulier invullen (2)

Opdracht 6

Vul het formulier in. Gebruik blokletters.

Algemeen formulier

VOOIrNAMEN (VOIUID) . .

ACNIEINAAIM. ..
Roepnaam: ........cccoooiviviiiiiiiiiieeees

S N e
Postcode: ... Woonplaats: ..........eevveeeiiiiiiiiiiiiiiiiiinee.
LI Geb.jr: o, M/V’
Beroep: ... Nationaliteit: ...........coooeeeiiiiiiies

"doorhalen wat niet van toepassing is.
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4  vakjes en hokjes

Opdracht 7

Lees de volgende tekst (dus niet invullen!)

Soms heeft een formulier vakjes. Bijvoorbeeld:

Naam L L L LUV O L]

U moet dan in elk vakje één letter invullen. u kunt dan het beste blokletters schrijven. Dus
niet z6:

o A58 V1L LI

Maar z6:

Naam [BERIEINDISIEW, L L LTI LT

Soms heeft een formulier hokjes. Bijvoorbeeld:

] Dhr. L] Mevr. __IMej. (kruis het juiste hokje aan)

U moet dan een kruisje in het goede hokje zetten. Bijvoorbeeld:

(] Dhr. 5 Mevr. {IMej. (kruis het juiste hokje aan)
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Opdracht 8

Lees het onderstaande formulier. Dus niet invullen.
Geef antwoord op de vragen.

OObhr. [ Mevwr. [IMej. (kruis het juiste hokje aan)
Naam L L L L Lttt el
Voorletters Lt i /

Adres L L L L L UL LTI ] Nummer L L
Postcode || | L

Woonplaats L I [ [ [ I LIl 111}

Telefoonnummer O] | RN EEEE

Artikel"|[!§\\zl\i\1§Kieur§:§\|51

Bestelnummer . | L

Betaling [ Giro [] Gironummer
[]Bank [ 1Banknummer _

Ik betaal [ ]in termijnen [ Jkontant

1. Zoek bij elkaar. Trek een lijn.
Dhr. mevrouw een man
Meuvr. mejuffrouw een ongetrouwde vrouw
Mej. de heer een getrouwde vrouw

2. Wat betekent artikel?
a. Het ding dat u wilt kopen
b. De plaats waar u geboren bent
C. De voornaam van uw vader

3. Goed of fout: zet een cirkel om het juiste antwoord.
A. Giro betekent: de Postbank. goed / fout
B Bank betekent: de Postbank of een andere bank. goed / fout
C. Als u contant betaalt, betaalt u alles in één keer. goed / fout
D Als u in termijnen betaalt, betaalt u niet alles in één

keer, maar in een paar keer. Vaak is dat wel een

beetje duurder. goed / fout

NT2taalmenu formulieren 2
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Opdracht 9

Hieronder ziet u een bestelformulier. U krijgt het soms samen met een catalogus bij de post.
Een catalogus is een soort reclameboek, met allemaal foto’s van dingen die u kunt kopen.
Als u iets wilt kopen moet u het bestelformulier invullen. U krijgt het artikel dan met de post
thuisgestuurd.

U wilt een zwarte trui bestellen. Het bestelnummer is XP 706. U wilt contant betalen.
Vul het formulier in. Gebruik blokletters.

] Dhr. ] Mevr. [ Mej. (kruis het juiste hokje aan)
Naam Ll L L L bbbt
Voorletters L i |
Adres L L L L L UL L] Nummer L L
Postcode || | L
Woonplaats EEEEEEN HEENN
Telefoonnummer O L L L LI LT L[]
o T ™72 O A A
Bestelnummer |1 | | -
Betaling [ Giro [] Gironummer

[ Bank (] Banknummer _

Ik betaal  []in termijnen [ Jkontant
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Opdracht 10

U wilt leren zwemmen. U schrijft zich in voor zwemles. Vul de kaart in.
Aan de voorkant schrijf u uw naam, adres, enz. Gebruik blokletters.
Aan de achterkant vult u in wanneer u zwemles wilt:

U wilt op dinsdag en donderdag; u moet om half 5 klaar zijn met de zwemles, want u
moet om 5 uur weer thuis zijn.

Voorkant formulier zwemles|

JA, ik wil me graag opgeven voor
zwemmen voor beginners.
Geen
Pos'tzegel
DREIMEVE. oo nodig
Adres
Postcode ... RIF ZWEMBAD
Plaats .. ANTWOORDNUMMER
431
Telefoon ... 5005 ER EINDHOVEN
Ik betaal inschrijfgeld (5 euro) bij
mijn eerst betaling lesgeld

IAchterkant formulier zwemles|

graag een hokje aankruisen
gewenste zwemtijd:

ma en woe, 16.00 - 16.30 uur
ma en woe, 16.30 - 17.00 uur
ma en woe, 17.00 - 17.30 uur
ma en woe, 17.30 - 18.00 uur
din en don, 16.00 - 16.30 uur
din en don, 16.30 - 17.00 uur
din en don, 17.00 - 17.30 uur
din en don, 17.30 - 18.00 uur

000D 000D
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Opdracht 11

Na de eerste zwemles krijgt u een abonnement. Dat is een kaart, waarop staat dat u voor
€én jaar betaald hebt. U moet hem bij de kassa laten zien. Dan mag u zonder te betalen
naar binnen. Op het abonnement moet u weer uw gegevens (naam, adres enz.) invullen.

Vul in:
Gemeente Eindhoven ZWEMBAD CENTRUM
foto Zwemseizoen 20.. / 20..

INDIVIDUEEL ABONNEMENT
houder /houdster ...........cccvvvviiiiiiieee e,
AAIES e
PlaatS ......oooiiiii

Kosten 67,50 geb. datum ...

Nr 0189 Handtekening houder/houdster
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Opdracht 12

U wilt Engels leren.
De gegevens van de cursus Engels zijn:

Engels 1° jaar

begindatum: dinsdag 15 oktober 2006
tijdstip: 19.00 - 20.30 uur
cursusnummer: 45

Vul het inschrijfformulier in. Gebruik blokletters.

Inschrijfformulier

Postcode: ................... WOoOoNPIaats: ....ccooeeeieeeece e

Geb. datum: ..o
NUMMET €N NAAIM CUISUS. . .een ettt et e e et e e e e e e e e e e e e eeeenns

LT I=Ta e F= Vo T A =T SRR

Op het moment van inschrijving verplicht u zich het cursusgeld aan ons over te maken via een door ons
toegestuurde acceptgiro.

Opdracht 13

Kleine letters onder aan een formulier zijn vaak belangrijk. Ook op het formulier hierboven
staan kleine letters onderaan.

Wat betekent: “Op het moment van inschrijving verplicht u zich het cursusgeld aan
ons over te maken via een door ons toegestuurde acceptgiro™?

a. Als u ingeschreven hebt, maar u kunt niet komen, hoeft u niet te betalen.

b. U moet aan het eind van de cursus betalen.

C. Als u zich ingeschreven hebt moet u betalen, ook als u niet naar de cursus
kunt komen.
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Opdracht 14

Meneer Chaleb heeft een zoon. Hij heet Jamal.
Jamal wil op een voetbalclub.

De naam van de voetbalclub is: FC Zeeburgia.
Vul het formulier voor meneer Chaleb in.

Let op: vul niet uw eigen gegevens in, maar van de zoon van meneer Chaleb:
e De zoon heet Jamal Chaleb.

Hij is geboren op 25 september 1994.

Zijn adres is Beukenlaan 17, 1096 BH in Amsterdam.

Zijn telefoonnummer is 06 - 784935767

Hij wil op 1 november 2006 beginnen met voetballen.

Hij heeft nog nooit gevoetbald bij een club.

inschrijfformulier FC Zeeburgia

NN F= = o Voorletter(s): ..coovvveeevvveeeeiieieeeeee,
Roepnaam .........ccccceevveeeeiveeiiiiicieie e Geboortedatum...........cccceeeeeeeeeennnns
AreS: .. Huisnummer: ........cccoocvvvvvvevieennnnn.
Woonplaats: .........cceeeeiieieviieeiiiceee e, Telefoon: ......oovvvcciiiiei,

POStCOde: oo

Schrijft zich in als lid van FC Zeeburgia m.i.v.: ... 20

Heeft uw kind al eerder voor een club gevoetbald: ja / nee*

Handtekening ouder / VErzorger e

Na invulling retour aan:
J. Leenhouts
Kanaalstraat 24

4216 AC Amsterdam

*doorhalen wat niet van toepassing is.
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6

Herhaling

Opdracht 15

Lees de woorden.
Kent u alle woorden?
Nee? Zet een kruisje bij de woorden die u niet weet. Vraag de woorden aan de docent.

© ©® N o o bk w0 DdPRE

e e =
w N B O

Schrijf achter de woorden wat ze betekenen. Leer thuis de woorden.

inschrijven
de bon

de afkorting

zet een kruisje / kruis aan

omcirkelen

de blokletters

het garantiebewijs
bestellen

verhuizen

. de voornamen voluit
. de roepnaam

. de achternaam

. gehuwd

14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.

alleenstaand
samenwonend
gescheiden

het beroep

de nationaliteit

het land van herkomst
de leeftijd

het adres

22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.

de geboorteplaats
de geboortedatum
de woonplaats
str.

tel. nr.

geb. jr.

M/V

het sterretje

doorhalen wat niet van toepassing is

de gegevens
het vakje

het hokje
Dhr.

Mevr.

Mej.

het artikel

de giro

in termijnen
contant

“de kleine letters”

de ouder / verzorger

NT2taalmenu
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Opdracht 16

Kunt u uw voornamen, roepnaam,
nationaliteit en land van herkomst
zonder fouten schrijven?

Schrijf uw voornamen, roepnaam,
nationaliteit en land van herkomst
hieronder. Gebruik blokletters.

Voornamen (voluit)
Roepnaam

Nationaliteit

Land van herkomst

NT2taalmenu formulieren 2
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gl ele]fele]EYe] bij: Formulieren 2

Opdracht 1

Formulier nr.
Formulier nr.
Formulier nr.
Formulier nr.
Formulier nr.
Formulier nr.

nmmoow>
ONDPRUOW

Opdracht 4

Laat aan de docent zien.

Opdracht 4a en 4b

Laat aan de docent zien.

Opdracht 5
Vraagl:

pdracht 2

de woonplaats
herkomst

a
b
c
d

straat

telefoonnummer
geboortejaar
man / vrouw

blokletters

de roepnaam
alleenstaand

de voornaam

de geboortedatum
de achternaam
gehuwd

10. het beroep

11. gescheiden

12. de leeftijd

13. het adres

14. de geboorteplaats
15. de nationaliteit
16. samenwonend

CoNoOA~WNEQ

Opdracht 3

de roepnaam
gehuwd
gescheiden
samenwonend
alleenstaand
herkomst

de nationaliteit

de leeftijd

de voornaam

de blokletters

de geboorteplaats
de achternaam
het beroep

het adres

de woonplaats

de geboortedatum

VTOZZIrMX«—ITOTMmmMUOUOm>

Vraag 2:
a man
b vrouw

Opdracht 6
Laat aan de docent zien.

Opdracht 8

1. Dhr. — de heer — een man

Mevr. — mevrouw — een getrouwde

Vvrouw

Mej. — mejuffrouw — een
ongetrouwde vrouw

2. a

3. A goed
B fout
C goed
D goed

Opdracht 9 -12
Laat aan de docent zien.

Opdracht 13
c

Opdracht 14
Laat aan de docent zien.

Opdracht 16
Laat aan de docent zien.
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